ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara
Av. Jericoacoara, 474 - CEP: 62598-000
CNPJ: 69.727.519/0001-72

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo N2 2024.06.10.01

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO
DE DOCUMENTOS/PROCESSOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM DESCRICAO UND QUANT MENSAL VALOR TOTAL
01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS/PROCESSOS PARA  MES 06 R$ 4.800,00 R$ 28.800,00

ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE JIJOCA DE
JERICOACOARA/CE.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 28.800,00 (VINTE E OITO MIL E OITOCENTOS REAIS)

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2024, contados a partir
da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagado a
vigéncia da contratagao.

2. DAPESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Compras realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em consideragao
todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores
apurados compilados em relatério, que visa subsidiar o Valor de Referéncia no montante de
R$ 28.800,00 (VINTE E OITO MIL E OITOCENTOS REAIS), que norteara as decisdes do
Agente de Contratagdo designado para a realizagdo da Dispensa Eletronica de Licitagao,
quanto a aceitabilidade das propostas.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara/CE enfrenta a necessidade urgente de
modernizar e aprimorar a gestdo de seus documentos e processos administrativos,
especialmente os referentes aos exercicios de 2023 e 2024. Para alcangar este obijetivo,
torna-se indispensavel a contratagdo de uma empresa especializada na prestagio de servigos
de digitalizagdo de documentos/processos, abrangendo os setores de Licitagdo, Recursos
Humanos, Almoxarifado/Controle Interno, Tesouraria, e demais setores existentes que

necessitem de digitalizagao considerando os documentos produzidos.
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3.2. Adigitalizagdo permitira a organizagao e o acesso rapido aos documentos, reduzindo
significativamente o tempo gasto na busca e consulta de informagdes. Isso resultara em
maior eficiéncia nas atividades didrias, permitindo que os servidores e gestores publicos
possam dedicar mais tempo as suas fungdes principais.

3.3. Além disso, a digitalizagdo dos documentos facilita a transparéncia administrativa,
permitindo que informagdes relevantes estejam acessiveis de forma rapida e segura tanto
para os servidores quanto para a populagdo. Isso atende aos principios da administragao
publica, especialmente os da publicidade e eficiéncia.

3.4. A presente contratagdo, contribuird para a preservagdo do acervo documental,
protegendo-o contra possiveis danos fisicos, como deterioragdo natural, incéndios,
inundagdes, ou qualquer outro tipo de sinistro. Além disso, a digitalizagao permite a criagdo
de backups eletrénicos, aumentando a seguranga e a integridade dos dados.

3.5. Osexercicios de 2023 e 2024 representam um volume significativo de documentos e
processos que precisam ser digitalizados. A contratagdo de uma empresa especializada é
necessaria para garantir que essa tarefa seja realizada com a qualidade e eficicia exigidas. A
digitalizagdo destes periodos especificos é fundamental para manter a continuidade e a
integridade da documentagdo da Camara Municipal.

3.6. Diante dos beneficios destacados e da necessidade de modernizagdo e melhoria dos
processos administrativos da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara/CE, a contrata¢io
de uma empresa para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos/processos
para os exercicios de 2023 e 2024 ¢é justificada. Este investimento resultara em maior
transparéncia, seguranca e sustentabilidade, alinhando-se aos principios da administragdo
publica e as expectativas da sociedade.

4. JUSTIFICATIVA DE CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO

4.1. O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no Art. 75,
inciso II, da Lei n®. 14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitagdo para contratagio do
objeto demandado neste termo, com pequena relevancia econdmica, diante da onerosidade
de uma licitagdo. O Art. 75, inciso II, da Lei n?. 14.133, de 1 de abril de 2021, dispde que é
DISPENSAVEL a licitagdo para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e
compras cabendo ressaltar que o valor sera duplicado para compras, obras e servigos
contratados por consdrcio publico ou por autarquia ou fundagio qualificadas como agéncias
executivas na forma da lei.

4.2. As aquisigGes e contratagdes piblicas seguem, em regra, o principio do dever de
licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituigdo. Porém, o comando constitucional ja
enuncia que a lei podera estabelecer excegdes a regra geral, com a expressdo "ressalvados
os casos especificados na legislagao”.

43. O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37 inciso XXI da
Constitui¢do Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras e
alienagdes devem ocorrer por meio de licitagGes. %
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4.4. Alicitagdo foi o meio trazido para a Administragdo Publica, via aprovagao e sangao de
lei na esfera federal, para tornar isondmica a participagao de interessados em procedimentos
que visam suprir as necessidades dos érgdos publicos acerca dos servigos disponibilizados
por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais,
estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagdes.
45. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988:
)
XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as
obras, servigos, compras e alienagées serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condig¢ées a todos os concorrentes, com
cldusulas que estabelecam obrigagées de pagamento,
mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo
técnica e econdmica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagées.
4.6. Portanto, a lei podera criar hip6teses em que a contratagio serd feita de forma direta.
O novo regulamento geral das licitagdes, a Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, a exemplo
da Lei n° 8.666/93, também prevé os casos em que se admite a contratagio direta, podendo
a licitagao ser dispensavel ou inexigivel.
4.7. A nova Lei de Licitagdes, sancionada no dia 01 de Abril de 2021, trouxe inovagdes
diversas, inclusive adequou os limites de dispensa de licitagdo em seu Art. 75, inciso II, que
assim preconizou:
Da Dispensa de Licitagio - Art 75, inciso Il para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois
centavos), no caso de outros servigos e compras
()
$ 22 Os valores referidos nos incisos I e Il do caput deste
artigo serdo duplicados para compras, obras e servigos
contratados por consdrcio piblico ou por autarquia ou

fundagao qualificadas como agéncias executivas na forma
da lei.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVICO

Ap6s a conclusao do estudo comparativo entre as solugdes apresentadas, a Solugdo 1
- Descrigdo Completa de Servigos através de Empresa Especializada emergiu como a opgio
mais vantajosa para a contratagao de servigos especializados em digitalizagdo para CiAmara
Municipal de Jijoca de Jericoacoara/CE.
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Esta solugdo oferece a Cimara Municipal uma abordagem abrangente e personalizada
para atender as suas necessidades especificas de gerenciamento dos documentos. A
contratagdo ora pretendida proporcionard acesso a uma ampla gama de arquivos, incluindo
a disponibilizagdo de forma rapida e de facil acesso.

Ao optar pela Solugdo 1, a Camara Municipal podera aproveitar plenamente os
recursos ja existentes, evitando custos adicionais relacionados a implementagdo de
armazenamento em nuvem, considerando que ja é existente essa contratagio de
armazenamento.

Portanto, a Solugdo 1 apresenta-se como a escolha mais adequada para atender as
necessidades da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara, garantindo a exceléncia na

prestagdo de servigos e o alcance dos objetivos institucionais de forma eficaz e sustentavel.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Para a contratagdo de uma empresa especializada na prestagido de servigos de
digitalizagdo de documentos e processos para atender as necessidades da CAmara Municipal
de Jijoca de Jericoacoara/CE, é fundamental estabelecer requisitos claros e detalhados. Estes
requisitos garantirdo que o servigo contratado atenda aos padrdes de qualidade e eficiéncia
esperados, assegurando a plena realizagdo dos objetivos previstos. Os requisitos da
contratagao sao:

@ Garantir clareza e legibilidade dos documentos digitalizados.

o Capacidade de digitalizar documentos em cores, tons de cinza e preto e branco.

o Utilizagdo de tecnologia OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) para
permitir a pesquisa de texto completo nos documentos digitalizados.

. Arquivos digitalizados devem ser entregues em formatos padrao, como PDF/A
(para documentos permanentes), TIFF e JPEG.

® Organizagdo dos arquivos digitalizados em uma estrutura hierdrquica légica e
de facil navegagao, conforme especificado pela CAmara Municipal.

. Infraestrutura técnica para lidar com o volume de documentos previstos para
os exercicios de 2023 e 2024.

o Medidas robustas de seguranga para proteger os documentos durante o
processo de digitalizagao, incluindo criptografia de dados e controle de acesso.

® Politicas de confidencialidade e integridade para assegurar que os
documentos nao sejam alterados ou acessados por pessoal nio autorizado.

o Solugdes de armazenamento que garantam a protegdo contra perda de dados,

incluindo backups regulares e armazenamento em locais seguros.

6.2. A empresa contratada deve demonstrar capacidade técnica e operacional para
atender a todos os requisitos estabelecidos, assegurando a qualidade, seguranca e
conformidade dos servigos prestados. Além disso, é importante que a empresa se
comprometa com a transparéncia e a eficiéncia no processo de digitalizagio, contribuindo
para a moderniza¢do e a melhoria continua dos processos administrativos da CAmara

Municipal de Jijoca de Jericoacoara/CE. % Q\\
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6.3. Com a implementagdo desses requisitos, a Cimara Municipal podera garantir que a
digitalizagdo dos documentos dos exercicios de 2023 e 2024 sejam realizadas de forma
eficiente, segura e conforme as melhores préticas, atendendo as expectativas da
administragdo publica e da sociedade.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes da Contratante:

7.L1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua
execucao;

712, Encaminhar formalmente as demandas de servigos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Projeto Basico;

113: Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspegdes realizadas;

7.1.4. Supervisionar a execu¢do do objeto do Contrato, exigindo presteza na
execugdo e corregdo das falhas eventualmente detectadas;

115, Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e

contratuais cabiveis;
7.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;
y s 5 Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestagao dos servigos;
7:1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;
1.19. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios
para cumprimento do objeto do Contrato;
7.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagédo dos locais de execugao
dos servigos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;
7.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condigdes
estabelecidas neste Projeto Basico, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagao;
b s .4 Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para
a execugao dos servigos;
71,13, Proceder com a avaliagdo dos servigos e ateste das respectivas faturas
decorrentes.
7.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente. Projeto Basico, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Projeto Basico e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
8.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representé-la junto a CONTRATANTE,
que devera responder pela fiel execugdo do contrato;
8.1.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execugao do objeto contratual;
8.13. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes
formuladas;
8.14. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo dos servigos objeto
do Contrato;
8.1.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizagdao ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela CONTRATANTE;
8.1.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo dos servigos
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necesséria;
8.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacgdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas no aviso
de dispensa eletrénica de licitagao;

8.1.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificagdo
quando da execugdo do objeto a CONTRATANTE;
8.1.9. Promover a execugdo dos servigos dentro dos pardmetros e rotinas

estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendagdes aceitas pela boa técnica;

8.1.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e
documentagdo técnica a Administragio;

8.1.11. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, julgados necessérios a boa gestdo do contrato;

8.1.12. Cumprir com os prazos, disposi¢des e especificagdes estabelecidas neste
Projeto Basico;

8.1.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo hdabil, quaisquer justificativas de
situagGes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do
Contrato, por razdes alheias ao controle da CONTRATADA;

8.1.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegam, mesmo que

temporariamente, a execugao dos servigos; ‘% Q&
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8.1.15. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua propriedade,
de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
8.1.16. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizagao
do contrato, relatérios e outros documentos inerentes a execugao dos servigos;

8.1.17, Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da CONTRATANTE obtidas em
fungdo da execugao dos servigos;

8.1.18. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias da CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranga e disciplina por este
instituido, mantendo-os devidamente identificados;

8.1.19. Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-se
de transferir responsabilidade a outrem;
8.1.20.  Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e

obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a
salda-los na época prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdao nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

8.1.21. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execugao do objeto ou em conexdo
com ele, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive por danos
causados a terceiros;

8.1.22. Abster-se de remanejar ou desativar equipamentos ou recursos sem prévia
autorizagao da CONTRATANTE;

8.1.23. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a prestagio
dos servigos;

8.1.24. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus empregados,
quando em servigo nas dependéncias da CONTRATANTE;

8.1.25. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugido dos servigos,
quando couber, nos termos das legislagdes em vigor;

8.1.26. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia

autorizagao da CONTRATANTE.

9. SUBCONTRATAGAO
9.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

10. GARANTIA DA CONTRATAGAO

10.1. Na&o havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

11. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
11.1. O prazo para execugao dos servigos é de até 5 dias uteis a contar da ordem de sew‘%
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11.2. Os servigos deverdo ser executados junto a Camara Municipal de Jijoca de
Jericoacoara/CE.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
12.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
12.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
12.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
poderda convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagao
12.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
12.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
A O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117,812 e Decreton?211.246, de 2022, art. 22, 11);
12.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 111);
12.7.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, IV).
12.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V). X %
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12.72.5, O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

13. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

13.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigbes de

habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).
1311, Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

14. GESTOR DO CONTRATO

14.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

14.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

14.3. 0 gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

14.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagao realizada pelo
fiscal e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

14.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

14.6. O gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagado e eventuais condutas a serem

e N
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adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

14.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

15. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

15.1. Os servigos serdo executados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagido do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
15.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
15.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

15.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

15.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

15.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teordo art. 143 da Lein® 14,133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

15.7. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

15.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

16. LIQUIDACAO
16.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022. { N
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K S O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
16.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
16.2.1. o prazo de validade;
16.2.2. a data da emissao;

16.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.2.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

16.2.5. o valor a pagar; e

16.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

16.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

16.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigGes de habilitagado exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagao
no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragao ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

16.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

16.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

16.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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16.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

17. PRAZO DE PAGAMENTO

17.1. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

17.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice /PCA de corre¢ao monetaria.

18. FORMA DE PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
18.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
18.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
183.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, a
Contratada que:

19.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

19.1.7. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;

19.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

19.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

19.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

A
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19.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da dispensa
eletrdnica de licitagdo sem motivo justificado;

19.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica de licitagdo ou a execugdo do
contrato;

19.1.9. fraudar a dispensa eletronica de licitagdo ou praticar ato fraudulento na

execugao do contrato;
19.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletronica
de licitagao;
19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
. 19.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
19.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
192.2. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucdo dos servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até
o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde até 30 (trinta) dias de
atraso;
19.2.3. Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
execu¢do dos servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do érgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;
19.2.4. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de
empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sang¢des;
. 19.2.5. Multa de 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega da
garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administragdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusao do servigo, ou rescisao do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e
19.2.6. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela
inexecugao total do contrato.
19.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n? 14.133, de 2021,
as empresas e os profissionais que:

193.1 tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

1932 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
19.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.
19.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observa%

b
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se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999,

19.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragio, observado o principio da proporcionalidade.

19.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores.

20. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
20.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2
14.133/2021, que culminara com a seleg¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

21. FORMA DE FORNECIMENTO
21.1. A execugdo do objeto sera continuada.

22. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
22.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEE mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://wwwportaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
22.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sang¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.
22.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
22.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
22.5. O interessado serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual
negativa de contratagao.
22.6. Caso atendidas as condigdes para contratagio, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
22.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagio

atualizada. %
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22.8. Naio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

22.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
22.10. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nuimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

22.11. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

23. HABILITAGAO JURIDICA

23.1. Empresario individual: inscrigdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

23.2. Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https: //www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
23.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

23.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo

23.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
23.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢io do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

23.7. Osdocumentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

24. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
24.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso; \N
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24.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

24.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

24.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943;

24.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

24.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

248. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

24.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

25. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
25.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n214.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
25.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
25.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superioresa 1 (um);
2522 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

2523. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao dltimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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25.2.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital
- ECD ao Sped.
25.3. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.
25.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

26. QUALIFICACAO TECNICA
26.1. Comprovacgao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
26.1.1. Seré admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagao e o somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
26.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
26.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
27.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 28.800,00 (VINTE E OITO MIL E
OITOCENTOS REAIS).

28. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
28.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
28.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: 0101.01.031.0001.2.002 - Camara Municipal de Jijoca de
Jericoacoara/CE;
II) Fonte de Recursos: 1500000000;
[IT) Programa de Trabalho: 2.002;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00;

V) Plano Interno: 3.3.90.40.00; % \&\



ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara
Av. Jericoacoara, 474 - CEP: 62598-000
CNPJ: 69.727.519/0001-72

Jijoca de Jericoacoara/CE, 10 de junho de 2024

Francisco o Gomes
Presidente da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara/CE

ﬁ&m o B e ol

no de Souza Vasconcelos
Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar



